	
附件1
企业基本情况明细表

	企业名称
	
	电  话
	

	企业概况
	企业注册资本
	
	企业注册时间
	

	
	企业注册所在地
	

	
	企业的详细地址
	

	
	企业性质
	
	企业创建时间
	

	
	营业执照号
	
	营业执照期限
	

	
	企业的主营业务
	

	法人代表姓名
	
	联系人姓名及电话
	






  单位公章： 
             
时间：                   



附件2
常用办公用品（或者同档次产品）清单及报价单
	序号
	货物名称
	品牌型号
	规格技术指标
	数量
	单位
	报价（元）

	1
	硬盘
	希捷
	1TB
	1
	个
	

	2
	移动硬盘
	西部数据
	1TB
	1
	个
	

	3
	固态硬盘
	致态
	[bookmark: _GoBack]1TB
	1
	个
	

	4
	罗技鼠标
	
	
	1
	个
	

	5
	罗技键盘
	
	
	1
	个
	

	6
	音频线
	
	2RCA（莲花头）15米
	1
	条
	

	7
	网线
	5米
	/
	1
	条
	

	8
	电话线
	5米
	/
	1
	条
	

	9
	交换机
	华为
	千兆 八口
	1
	个
	

	10
	改正带
	
	/
	1
	个
	

	11
	订书机
	得力 828
	/
	1
	个
	

	12
	回形针
	得力 12
	/
	1
	盒
	

	13
	起钉器
	得力 231
	/
	1
	个
	

	14
	彩色风尾夹
	晨光
	32mm
	1
	盒
	

	15
	彩色风尾夹
	晨光
	19cm
	1
	盒
	

	16
	纸质档案袋
	
	A4
	1
	个
	

	17
	收据
	
	/
	1
	本
	

	18
	财务凭证盒
	
	/
	1
	个
	

	19
	档案盒
	高尚
	7.5cm
	1
	个
	

	20
	档案盒
	高尚
	5.5cm
	1
	个
	

	21
	文件架
	得力
	竖版
	1
	个
	

	22
	文件架
	得力
	三层
	1
	个
	

	23
	文件夹
	晨光
	A4
	1
	个
	

	24
	文件夹板
	
	A4 横式
	1
	个
	

	25
	L型文件夹
	
	/
	1
	个
	

	26
	资料册
	得力
	60页
	1
	本
	

	27
	网格混装拉链袋
	得力
	A4
	1
	个
	

	28
	塑料扣袋
	
	A4
	1
	个
	

	29
	塑料拉链袋
	
	A4
	1
	个
	

	30
	计算器
	晨光 98837
	/
	1
	台
	

	31
	便签纸
	得力 7733
	/
	1
	包
	

	32
	美工刀
	晨光ASS91353
	/
	1
	把
	

	33
	中华铅笔
	
	2B
	1
	支
	

	34
	自动笔
	
	/
	1
	支
	

	35
	中性笔（黑色、蓝色、红色）
	晨光 GP1008
	/
	1
	支
	

	36
	中性笔芯（黑色、蓝色、红色）
	晨光
	/
	1
	支
	

	37
	笔记本
	
	A5、60页
	1
	本
	

	38
	笔记本
	
	牛皮、搭扣、A5、260页
	1
	本
	

	39
	不干胶打印纸
	
	A4 白色
	1
	包
	

	40
	便签纸
	得力 7733
	/
	1
	包
	

	41
	胶水
	得力 7303
	/
	1
	瓶
	

	42
	固体胶
	得力
	36g
	1
	个
	

	43
	剪刀
	得力 6034
	/
	1
	把
	

	44
	直尺
	得力
	30cm
	1
	把
	

	45
	快干印台（蓝色、红色）
	得力 9864
	/
	1
	个
	

	46
	抽纸
	心相印
	210mmx210mm；2层x200抽
	1
	包
	

	47
	胶带
	
	大
	1
	个
	

	48
	电池
	南孚
	5#
	1
	粒
	

	49
	一次性纸杯
	茶花
	/
	1
	包
	

	50
	一次性纸杯
	
	航空杯款
	1
	包
	

	51
	折叠椅子
	
	塑料
	1
	张
	

	52
	电话机
	步步高6082
	/
	1
	台
	

	53
	烧水壶
	金灶
	1.5升
	1
	个
	

	54
	五孔排插
	公牛
	3米
	1
	个
	

	55
	吸水抹布
	
	30*70
	1
	条
	

	56
	垃圾袋
	杰仕
	45*55
	1
	卷
	

	57
	扫把畚斗套装
	
	
	1
	套
	

	58
	洗洁精
	雕牌
	1.228L
	1
	瓶
	

	合计报价
	



附件3

授权委托书

致：福建省药品审核查验中心
    我单位特授权委任以下之现职员工，作为我方本项目唯一全权代表，亲自出席参与贵单位组织采购项目：零星办公用品 进行项目谈判、签署合同和处理与本项目有关的一切事物，对该代表人所提供、签署的一切文书均视为符合我方的合法权益和真实意愿，我方愿为其行为承担全部责任。
有效期：2025年   月   日

项目授权代表：                联系电话：
 
 
 
单位名称（盖章）：
日期：2025年   月    日


1

